ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO
ENOGASTRONOMIA, OSPITALITA’ ALBERGHIERA
SOCIO SANITARIO
I.P.E.O.A. “"A. PEROTTI"

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

(PEOA FRMANDO PEROTIT - BAR ANNO SCOLASTICO 2022/2023

Prot. 0008317 del 12/10/2022
I (Uscita)

ELABORATO A NORMA DELL’ART. 14 DEL D.P.R. 399/88 E DELL’ART.26,
COMMA 3 DEL CCNL 2006/2009
E APPROVATO DAL COLLEGIO DOCENTI DEL 10/10/2022 CON DELIBERA N.07

In premessa, si ricorda quanto segue:

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (CCNL 2006/2009 — Art. 29 e Artt. 26 e 28 CCNL
vigente )

1. L'attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a
carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

e alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

e alla correzione degli elaborati;

e airapportiindividuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

e partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa [Iattivita di
programmazione e verifica di inizio e di fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati
degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attivita educative
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

e la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe. Gli obblighi relativi a queste
attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere, un impegno dei docenti fino a 40 ore annue;

e lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse
modalita organizzative del servizio, il Consiglio di istituto sulla base delle proposte del Collegio
docenti definisce la modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli
studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze
di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e
famiglie.
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ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO
ENOGASTRONOMIA, OSPITALITA’ ALBERGHIERA
SOCIO SANITARIO
I.P.E.O.A. “"A. PEROTTI"

INFORMAZIONI GENERALI

Inizio delle attivita

1° settembre 2022

Inizio delle lezioni (come anticipato dal Consiglio
d’Istituto)

12 settembre 2022

Termine delle lezioni

10 giugno 2023

Divisione anno scolastico

n. 2 Quadrimestri

Primo quadrimestre

12 settembre 2022 — 20 gennaio 2023

PAUSA DIDATTICA — ATTIVITA DI RECUPERO

Dal 23/01/2023 al 27/01/2023

Secondo quadrimestre

23/01/2023-10/06/2023

Inizio Esami di Stato

21/06/2023

FESTIVITA’ / CHIUSURE (come da calendario Regione Puglia a.s. 2022-23)

Tutte le domeniche

Festivita dei Santi

31 ottobre - 1° novembre 2022

Festa dell’Immacolata Concezione

8 -9 dicembre 2022

Festivita Natalizie

23 dicembre 2022 — 08 gennaio 2023

Festivita pasquali

06 aprile 2023 — 11 aprile 2023

Anniversario della Liberazione

24 - 25 aprile 2023

Festa del Lavoro

01 maggio 2023

Festa del Patrono

8 maggio 2023

Festa della Repubblica

2 giugno 2023

CHIUSURE deliberate dal C.I. nella seduta del 28/06/2022 (delibera n. 33)

Sospensione attivita didattica (carnevale)

20-21 febbraio 2023

Chiusura uffici amministrativi

31 ottobre 2022
9 dicembre 2022
24 aprile 2023
14 agosto 2023
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ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO

ENOGASTRONOMIA, OSPITALITA’ ALBERGHIERA

SOCIO SANITARIO
I.P.E.O.A. “"A. PEROTTI"

CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA’

SETTEMBRE 2022
01/09/2022 COLLEGIO DOCENTI 11:00-13:00
DIPARTIMENTI
O.d.g.
05/09/2022 1. Programmazione didattica a.s. 2022/23 09:00 - 11:00
2. Proposte progetti da inserire nel PTOF
3. Indicazioni e richieste del dipartimento
Dal 06/09 al 07/09/2022 Formazione utilizzo software e strumentazione 8:30-13:00

didattica

CONSIGLI DI CLASSE: BIENNIO E CLASSI QUINTE

08/09/2022 1. Proposte progettazione didattica per 8:30-13:00 (1h.)
competenze
OTTOBRE 2022
10/10/2022 COLLEGIO DOCENTI 15:30-17:30
13/10/2022 RIUNIONE PER DIPARTIMENTI 15:30 — 17:30

Pianificazione attivita extracurriculari

Awvio dal 17/10/2022

AVVIO COLLOQUI CON | GENITORI
(antimeridiani con Prenotazione su Argo )
TERMINE venerdi 05 maggio 2023

Sospensione: dal 16/01/2022 al 27/01/2023;

1 ora settimanale
(ogni docente dovra dare
comunicazione per
annotazione sull’orario e
inserire su ARGO)

20/10/2022

ELEZIONI RINNOVO ORGANI COLLEGIALI
(GENITORI- classi biennio e classi socio
sanitario)

. Assemblea dei genitori per I'elezione dei
rappresentanti nei Consigli di Classe.
Presiederanno le assemblee e forniranno
assistenza durante le votazioni i docenti
coordinatori e/o i segretari.

21/10/2022

ELEZIONI RINNOVO ORGANI COLLEGIALI
(GENITORI classi triennio enogastronomia)

. Assemblea dei genitori per I'elezione dei
rappresentanti nei Consigli di Classe.
Presiederanno le assemblee e forniranno
assistenza durante le votazioni i docenti
coordinatori e/o i segretari.

16:00 —19:00

24/10/2022

ELEZIONI RINNOVO ORGANI COLLEGIALI
(ALUNNI) Assemblea elezioni alunni per il
rinnovo dei Consigli di classe

Dal 25 al 28/10/2022

CONSIGLI DI CLASSE (CON | RAPPRESENTANTI

14:00 — 20:00 (1h.)
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ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO
ENOGASTRONOMIA, OSPITALITA’ ALBERGHIERA
SOCIO SANITARIO
I.P.E.O.A. “"A. PEROTTI"

DEI GENITORI E DEGLI STUDENTI)
O.d.g.:

1. Progettazione didattico-educativa di
classe in prospettiva interdisciplinare e
in rispondenza alle linee guida del
P.TO.F.

Profilo alunni BES in entrata
Nomina tutor PFI
Nomina tutor PCTO
Andamento didattico-disciplinare
Redazione P.E.I. )
Redazione P.D.P.")
Insediamento della componente alunni
e genitori
9. Presentazione della programmazione di
classe
Msolo classi interessate

O Nk wWwDN

GLHO INIZIALI (da calendarizzare in base alla disponibilita)

29/10/2022 Termine per la consegna/invio delle|N.B. Una copia della
programmazioni curricolari (al Coordinatore). programmazione

La Programmazione curricolare annuale (una per | curricolare annuale deve
disciplina) deve uniformarsi alle seguenti voci: | €ssere inserita nel registro
e Prerequisiti degli alunni personale.
e Definizione degli obiettivi intermedi e finali

e Individuazione dei metodi, materiali e sussidi
adeguati

e Sistematica osservazione dei processi di
apprendimento

e Verifica del processo didattico

e Interventi individualizzati

Il coordinatore, sulla base delle programmazioni
curricolari dei colleghi, avra cura di elaborare la
programmazione di classe da approvare nei
Consigli di Classe.

NOVEMBRE 2022

¢ Termine consegna programmazione di classe
e Termine per la consegna, in duplice copia (una al Coordinatore di

07/11/2022
1 classe, una nel fascicolo), del Piano Educativo Individualizzato (PEl) e
del Piano Didattico Personalizzato (PDP)
Data da definire Prove integrative (secondo calendario)
08/11/2022 COLLEGIO DOCENTI 15:30-17:30
Dal 16/11 al 19/11/2022 CONSIGLI DI CLASSE (CON | RAPPRESENTANTI Ore 14:00 — 20:00 (1h)
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ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO

ENOGASTRONOMIA, OSPITALITA’ ALBERGHIERA

SOCIO SANITARIO
I.P.E.O.A. “"A. PEROTTI"

DEI GENITORI E DEGLI STUDENTI)
O.d.g.:

1) Andamento didattico disciplinare;

2) Individuazione nominativi alunni in difficolta
per convocazione genitori e modalita di
compilazione dei pagellini
infraquadrimestrali;

3) Approvazione P.E.I.

4) Approvazione P.D.p. "

™ solo classi interessate

[per classi con un maggior
numero di P.E.l. o P.D.P. la
durata sara maggiore]

28/11/2022 COLLEGIO DOCENTI (EVENTUALE) 15:30-17:30
COLLOQUI CON | GENITORI: Ore 15:30-18:00
29/11/2022 classi biennio enogastronomico (Sede centrale *Docenti su entrambe le
via Niceforo) giornate riceveranno dalle
classi socio sanitario ( sede Triggiano) 15:30 alle 17:00
COLLOQUI CON | GENITORI: Ore 15:30-18:00
30/11/2022 o o *Docenti su entrambe le
classi triennio (Sede centrale via Niceforo) . .
giornate riceveranno dalle
15:30 alle 17:00
DICEMBRE 2022
OPEN DAY (salvo sovrapposizioni)
A Il I isi li alunni
18/12/2022 pertura della scuola per visita degli alunni e 11:00 — 13:00

delle famiglie degli alunni delle terze classi delle
scuole secondarie di 1” grado

GENNAIO 2023

CONSIGLI CLASSI QUINTE per la designazione dei Commissari agli esami di stato (da programmare)

OPEN DAY (salvo sovrapposizioni)
Apertura della scuola per visita degli alunni e

15/01/202 11:00 -13:
5/01/2023 delle famiglie degli alunni delle terze classi delle 00-13:00
scuole secondarie di 1* grado
OPEN DAY (salvo sovrapposizioni)
21/01/2023 Apertura della scuola per visita degli alunni e 15:00 — 18:00

delle famiglie degli alunni delle terze classi delle
scuole secondarie di 1” grado

dal 16/01/2022 al
27/01/2023;

Sospensione colloqui con i genitori
(antimeridiani su Prenotazione)

Dal 23/01
al 27/01/2023

Scrutini del quadrimestre
E redazione PFI

14:00 —19:00 (1h)
Seguira calendarizzazione

Dal 23 al 27/01/2023

Pausa didattica

30/01/2023

Ripresa colloqui con i genitori (antimeridiani su
Prenotazione)

FEBBRAIO 2023

16/02/2023

COLLEGIO DOCENTI

15:30-17:30
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ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO

ENOGASTRONOMIA, OSPITALITA’ ALBERGHIERA

SOCIO SANITARIO
I.P.E.O.A. “"A. PEROTTI"

24/02/2023

Termine per le verifiche debiti quadrimestre con relativa comunicazione alle

famiglie

MARZO 2023

Dal 17 al 20/03/2022

CONSIGLI DI CLASSE:

1) Individuazione nominativi alunni in difficolta
per convocazione genitori e modalita di
compilazione dei pagellini infraquadrimestrali;
2) Verifica intermedia percorsi PCTO

3) Verifica PDP e PEI

14:00 — 19:00 (1h)

Ore 15:30-18:00
*Docenti su entrambe le

28/03/2023 COLLOQUI CON | GENITORI: classi biennio . .
giornate riceveranno dalle
15:30 alle 17:00
Ore 15:30-18:00
" .
29/03/2023 COLLOQUI CON | GENITORI: classi triennio “Docenti su entrambe le
giornate riceveranno dalle
15:30 alle 17:00
APRILE 2023
19/04/2023 RIUNIONI PER DIPARTIMENTI (libri di testo) 15:30-17:30
27/04/2023 COLLEGIO DOCENTI (eventuale) 15:30-17:30
MAGGIO 2022
CONSIGLI DI CLASSE

Dal 02 al 05/05/2023

O.d.g:

1) Andamento didattico-disciplinare della classe
2) Accordi per la stesura del Documento del
consiglio di classe (CLASSI 5%)

3) verifica programmazione e valutazione
percorsi ASL per ogni alunno

4) Proposte libri di testo

5) PDF (Profilo dinamico funzionale) solo classi
2°e4®

15:00 - 19:00 (1h)

05/05/2023

TERMINE PER LA CONSEGNA in presidenza delle
relazioni per I’adozione dei libri di testo per
I'a.s. 2021/2022

Dal 10 al 11/05/2023

CONSIGLI DI CLASSE: (Classi 5%)

O.d.g:

2) Approvazione Documento del consiglio di
classe. Classi 5

2) Verifica e valutazione percorsi PTCO per ogni
alunno

15:00 — 19:00 (1h)

15/05/2022

PUBBLICAZIONE DOCUMENTO 15 MAGGIO
(classi quinte)

22/05/2023

COLLEGIO DOCENTI

15:30-17:30

SEDE - Via Niceforo, 8 — 70124 Bari - Tel. 080561.35.81 — barh01000n@istruzione.it — barh01000n@pec.istruzione.it

SUCCURSALE - Via C. ULPIANI, 10 — 70125 Bari — Tel. 0805530091

SOCIO SANITARIO - SEDE DISTACCATA - Via Oriente, 44-46-48 70019 Triggiano (BA)



mailto:barh01000n@istruzione.it
mailto:barh01000n@pec.istruzione.it

ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO
ENOGASTRONOMIA, OSPITALITA’ ALBERGHIERA
SOCIO SANITARIO
I.P.E.O.A. “"A. PEROTTI"

GIUGNO 2022

CHIUSURA DEL REGISTRO ELETTRONICO ALLE

01/06/2023 FAMIGLIE

CONSIGLI DI CLASSE (classi quinte)

O.d.g:

1) Andamento della classe;

Dal 05 al 06/06/2023 2) Accordi preliminari compilazione modelli
certificazione competenze e valutazioni finali;
3) Presentazione relazioni finali e programmi

14:00 - 20 (1h)
Seguira calendarizzazione

svolti;
SCRUTINI FINALI
O.d.g:
8:00 - 20:00 (1h+30’
Dal 10 al 15/06/2023 1) Andar.ner?to della cIa?se o ‘ 0 ( : .)
2) compilazione modelli certificazione (classi Seguira calendarizzazione

seconde e quinte)
2) Scrutini finali

16/06/2022 COLLEGIO DOCENTI 16:30-18:00
AGOSTO 2023
Dal 28 al 30/08/2023 Z:I:)‘ilt(: scritte/orali/pratiche di recupero dei Seguira calendarizzazione
31/08/2023 SCRUTINI FINALI 8:00 - 19:00 (45’)

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maria Anna Manicone

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa,
ai sensi dell'art. 3, comma 2, del d.lgs. n. 39/1993
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